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	Regolamento- Asilo Nido “I Pulcini di Casa Adele”
Via Per Ternate, 763 – Comabbio (VA)





Introduzione e finalità 

In coerenza con la delibera regionale Lombardia n° XI/2929 del 09/03/2020 prevede l’accoglienza dei bambini dai 06 mesi ai 36 mesi. Tuttavia   Nell’Asilo Nido “I Pulcini di Casa Adele” l’età in cui vengono accolti i bambini è dai 06 mesi in poi per motivi organizzativi.
 In questi mesi di vita si fondano le basi per la formazione del bambino sia da un punto di vista emotivo che psicologico. L’Asilo Nido è un servizio educativo e sociale che ha la finalità di formazione e socializzazione dei bambini, nella prospettiva del loro benessere psicofisico e dello sviluppo delle loro potenzialità cognitive, affettive, relazionali e sociali.
Per realizzare ciò di fondamentale importanza sono due principi di fondo, cardini del progetto educativo:
· I genitori sono i primi educatori dei figli, il Nido le affianca in una sintonia di scopi,
· Ogni bambino è un tesoro nascosto, unico, diverso da tutti: educare è insegnargli a scoprirlo


Premessa
L’Asilo Nido “ I Pulcini di Casa Adele” in Comabbio è gestito dall’Ente Opera Mater Orphanorum, con direzione generale in Via Amundesn, 10 -20148 Milano. L’asilo è aperto dal mese di settembre al mese di luglio.





Recettività e Accoglienza
L’Asilo Nido accoglie 25 bambini di età compressa tra 6 mesi e 36 mesi, 

Orari di apertura e calendario
L’asilo Nido “I Pulcini di Casa Adele” è in funzione dal lunedì al venerdì, l’orario di frequenza dalle ore 7.30 alle 18.00
I genitori sono tenuti al rispetto degli orari per l’entrata e l’uscita dei bambini; al di fuori degli orari stabiliti. In  caso di visite mediche i genitori dovranno comunicare eventuale variazione di orario.
I genitori dovranno anche comunicare  eventuali variazioni di indirizzo o di recapito telefonico che avvenissero durante l’anno socio-educativo. 

Orario 
 7.30 – 13.00
 7.30 – 16.00
 7.30 – 17.00 
 7.30 – 18.00 
 8.00 – 17.30
 9:00 – 13:00 orario mattino
 9:00 – 16:00 orario ordinario
 

Le uscite avvengono nelle seguenti fasce orarie: 
1° USCITA: ore 12:45 / 13.00 
2° USCITA: ore 15:45 / 16:00
3° USCITA: ore 17:00 / 18:00
Ambientamento al Nido
Per favorire la conoscenza del Progetto pedagogico e dei tempi di ambientamento, i genitori sono invitati ad un colloquio pre-ambientamento, durante il quale genitori ed educatrice si scambiano tutte le informazioni necessarie da una parte affinché l'inserimento sia il più possibile adeguato al bambino, dall'altra per conoscere l'organizzazione del nido nei suoi aspetti più pratici. Il periodo di ambientamento, che ha una durata minima di due settimane (sono comunque possibili modifiche in base alle reazioni/esigenze del singolo bambino) e prevede la presenza di un genitore o di un’altra figura di riferimento, rispetta tendenzialmente la seguente cadenza.


Iscrizioni
L’iscrizione comporta da parte dei genitori l’impegno di rendere costante la frequenza del bambino, la conoscenza e l’accettazione dei principi educativi del Nido.
L’iscrizione è validata dal versamento della quota di iscrizione all’atto della sottoscrizione della domanda di iscrizione (€. 160.00) 
Il contributo di frequenza
Il contributo di frequenza richiesto alle famiglie è a parziale copertura dei costi di gestione del Nido, ed è compressivo del servizio mensa.
Per l’anno educativo 2024/2025 il contributo di frequenza varia secondo l’orario prescelto.
Assenze
In caso di assenza NON è richiesto per la riammissione alcun certificato medico o autocertificazione della famiglia,
In caso di malattia, i genitori sono gentilmente invitati a comunicare al  Nido l’eventuale assenza. 
In caso di improvviso malessere o indisposizione del bambino durante l’orario del Nido (sintomi di febbre, diarrea, vomito, esantema, congiuntivite, ecc) l’educatrice è tenuta ad avvisare nell’immediato il genitore. Il rientro al Nido dopo un’assenza per motivi di salute dovrà avvenire previa completa guarigione, consegnerà all’educatrice il modulo compilato dell’autocertificazione dell’assenza.


Pagamento.
Il pagamento potrà essere eseguito secondo le seguenti modalità:
bonifico bancario indicando nella causale cognome e nome del bambino
Non è prevista alcuna  riduzione per la chiusura della scuola durante le vacanze natalizie, pasquali e di carnevale.
L’assenza del bambino/a, anche per un periodo lungo, non dà diritto ad alcuno sconto sulla retta del mese. 
Non sono previsti sconti per il periodo d’inserimento (anche se vengono svolti orari ridotti). Qualora la famiglia decida di ritirare il bambino/a durante l’anno occorrerà fornire un preavviso di un 4 settimane prima di poter cessare di corrispondere le rette rimanenti.
L’importo deve essere versato entro il giorno 10 di ogni mese,.
Mancato pagamento, in caso di mancato pagamento della retta, anche a seguito di sollecito, il Nido si riserva il diritto di chiedere immediatamente il saldo di quanto dovuto e di intraprendere le azioni necessarie per il recupero delle somme dovute e l’addebito totale delle relative spese.
Calendario
Il calendario delle festività tiene presente delle indicazioni del calendario regionale e viene comunicato alle famiglie all’inizio dell’anno scolastico. 
Eventuali chiusure straordinarie saranno tempestivamente comunicate per e-mail.
MALATTIA e FARMACI 
 Nel caso di malattie infettive, si chiede ai genitori di avvisare la direzione del Nido affinché siano messe in atto le misure di prevenzione a favore dei bambini frequentanti. Nel caso di manifestazioni febbrili o di influenza stagionale si consiglia di riportare il bambino al Nido non prima di 24 ore dalla scomparsa della febbre.

 Ampliamento didattico
Eventuali costi  per uscite didattiche, gite scolastiche, spettacoli teatrali,  ulteriori attività verranno comunicati. 


 Progetti
Il nostro Nido offre svariate attività laboratoriali, quali:
· Psicomotricità
· Musica
· spettacoli


Non è consentito portare all’interno del Nido giochi, o oggetti personali, che potrebbero essere o diventare pericolosi; è severamente vietato lasciare nell’armadietto caramelle, merendine o pietanze di ogni genere.
Per un sano principio educativo si chiede cortesemente di non portare al Nido oggetti di valore, giocattoli personali e giochi pericolosi ( monete, giochi metallici o comunque di piccola entità), in quanto le educatrici al Nido  non si ritengono responsabili di eventuali smarrimenti o guasti.

Somministrazione di farmaci 
Il personale educativo non è autorizzato alla somministrazione dei farmaci, per questo, qualora i bambini fossero sottoposti a terapie in orario del nido, il genitore dovrà recarsi al nido e somministrare personalmente il medicinale. 
In caso di farmaci salvavita, i genitori dovranno presentare domanda scritta alla Coordinatrice, corredata da adeguata documentazione sanitaria. La Coordinatrice provvederà alla predisposizione di appositi protocolli ASL dell’1/07/2005 e alla conseguente, necessaria, somministrazione.

Pasti
Il Nido è dotato di cucina interna. Il pranzo è preparato seguendo i menù appositamente approvato dalla  ATS dell’Insubria (VA) tenendo conto delle diverse età dei bambini, delle diete speciali e della stagionalità degli alimenti. 
Il pranzo è di competenza del Nido per tutti i bambini/e. In caso si necessiti di diete particolari dovute ad intolleranze, allergie o convinzioni etico-religiose il Nido provvederà a fornire un menù adeguato.
Compleanni
Per festeggiare il compleanno del proprio bambino/a al Nido, le educatrici, insieme ai bambini prepareranno l’ambiente e offriranno loro dei dolci confezionati portati dai genitori, se lo desiderano.


Protezione dei dati personali - FOTO/VIDEO/SOCIAL
Il Nido applica il GDPR 679/2016 per la protezione dei dati personali ed effettua i trattamenti necessari, finalizzati esclusivamente allo svolgimento delle attività didattiche ed educative, acquisendo il consenso dei genitori tramite apposita dichiarazione contenuta nel Modulo annuale di iscrizione. 
Al fine di garantire la massima tutela della privacy dei minori e del personale che opera all’interno della scuola, è vietato ritrarre e postare sui social comunicazioni, immagini, foto, video e/o commenti che possano essere identificativi per la persona o per il nido. A tutela del decoro, dell’immagine e del buon nome della struttura educativa, ogni commento che possa risultare lesivo per il nido e per il personale che vi opera, sarà oggetto di segnalazione alle autorità competenti.

Copertura assicurativa/ infortunio   
Esiste una polizza assicurativa per ogni bambino in caso di infortunio che si verifichi all’interno della struttura educativa. In tal caso la direzione provvede ad avvertire la famiglia e procedere secondo la gravita del caso.

Per qualsiasi infortunio, anche di lieve entità, l’educatrice deve: avvisare i in direzione e presentare denuncia compilando l’apposito modulo da consegnare direttamente, entro 24 ore. Alla Coordinatrice.
I genitori dovranno consegnare in segreteria, quanto prima il referto medico. In caso di referto da Pronto Soccorso, si ricorda che l’alunno non potrà rientrare a scuola prima del termine indicato sulla prognosi, salvo diversa comunicazione del medico. Curante.


Sicurezza D. LGS. 81/2008
In   ottemperanza con il D.lgs. 81/2008 e ss.mm.  Il gestore del Nido, nomina il Responsabile dei Servizi di Sicurezza e Prevenzione della scuola e gli Addetti ai Servizi di Sicurezza e di Prevenzione. 
In ogni sala del Nido è affisso il piano di emergenza con l'indicazione del nome dell’educatore addetto e del responsabile della sicurezza. 
Agli atti del Nido, inoltre, sono conservati i documenti di valutazione del rischio per la prevenzione degli infortuni.  È esteso il divieto di fumo su tutto territorio del Nido. 

 Evacuazione dell’edificio educativo
In caso di evacuazione dell’edificio educativo per incendio, terremoto, alluvione od altre cause per cui se ne presenti la necessità, le educatrici e con i bambini seguiranno il piano di evacuazione verificato e aggiornato periodicamente con prove simulate nel corso dell’anno scolastico.
Una volta raggiunte le apposite zone di raccolta, le educatrici provvederanno ad avvisare il genitore.


 Deleghe
I genitori dovranno compilare all’inizio dell’anno educativo, su apposito modulo predisposto dalla segreteria, un elenco in cui siano riportati i nominativi dei deleganti a riprendere i figli dal Nido. Di ciascun di loro si devono indicare: nome, cognome, numero e fotocopia del documento di identità e recapiti telefonici. 



 Ritiro dei bambini 
Le educatrici devono riconsegnare i bambini esclusivamente ai genitori o a persone delegate, come da apposito modulo, compilato in ogni sua parte, da consegnarsi all'atto dell'iscrizione. 
In assenza di delega, le educatrici non sono autorizzate ad affidare il minore a terze persone. 

I bambini non potranno essere affidati a persone minorenni. 
Inoltre, non è previsto che si possano depositare deleghe telefoniche. 

Comunicazioni  
Si ritiene importante, nel rispetto dei ruoli di ciascuno, la condivisione del progetto  educativo del Nido attraverso l’assemblea generale, con tutti i genitori e tutto il personale, ad inizio dell’anno educativo. 
I colloqui individuali con le educatrici sono il momento di riflessione sulla crescita di ogni singolo bambino. Possono essere richieste dalle famiglie e delle educatrici stesse, anche oltre al calendario definito. 
Gli strumenti di comunicazione possono essere diversi: messaggi WhatsApp mediante il numero del Nido, e-mail, avvisi in bacheca. 
Si raccomanda ai genitori e alle persone delegate, di leggere attentamente e quotidianamente gli avvisi, fatto salvo in caso di manifesta volontà della famiglia di riceverli in formato cartaceo.
Le date delle assemblee verranno comunicate dalla direzione in tempo utile.

Durata del contratto   
Il contratto ha la durata di un anno educativo. Non è previsto il rinnovo tacito ed automatico del contratto: esso dovrà essere sottoscritto dalle parti all’inizio di ogni anno di frequenza, secondo le modalità stabilite dalla direzione.
L’utente può recedere anticipatamente dal contratto, con le modalità indicate nel paragrafo successivo.


 Recesso    
In caso di ‘ritiro anticipato’ è necessario una comunicazione a mezzo 
e-mail. Non è previsto alcun rimborso in caso di recesso anticipato.
Il presente regolamento, è stato approvato dal Consiglio di amministrazione 
della D.G  in data  13/05/2024 

L’iscrizione comporta:
· l’accettazione integrale del Regolamento del Nido;
· l’impegno a rispettare la proposta educativa del Nido e collaborare alla sua attuazione, nel pieno rispetto delle esigenze educative del bambini
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MODULO DA RESTITUIRE ALLA DIREZIONE, COMPILATO IN OGNI SUA PARTE E FIRMATO PER ACCETTAZIONE 


Con la presente, noi sottoscritti _________________________________________________

_________________________________________________, in qualità di genitori / tutori dell’alunno/a _________________________________________________,

DICHIARIAMO

di aver presso visione e di accettare integralmente il regolamento dell’Asilo Nido  sopra riportato, che vige all’interno della struttura educativa in Comabbio (VA).

Si impegna a rispettarlo integralmente.

Lì, ____________________________

Firma di entrambi genitori
_____________________________

_____________________________
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